Ablauf einer Event-Anmeldung auf der OBG-Website

Kurzanleitung fiir Mitglieder

Diese kurze Anleitung erklért Schritt fiir Schritt, wie die Anmeldung zu einer Veranstaltung auf der OBG-
Website funktioniert.

1. Uberblick

Das folgende Diagramm zeigt den Ablauf einer Event-Anmeldung — von der Event-Seite bis zur
Bestatigung Ihrer Anmeldung per E-Mail.

Event
Bild
Beschreibung
Datum, Zeit, Ort
l Anmeldung mit Passwort ‘
Anmeldeformular
Bestatigung
auf Website
Plitze frei nein E-Mail an
Absender mit
Hinweis auf Warteliste
ja
Warteliste
auf Website wird
erzeugt bzw. erganzt

! ! !

Anmeldeliste E-Mail an

auf Website wird Bestdigings = Hal OBG mit
erzeugt bzw. erganzt d Event-Anmeldedaten

Abb. 1: Ablaufdiagramm Event-Anmeldung



2. Vorlaufphase: Ankiindigung der Veranstaltung

Bevor die eigentliche Anmeldung moglich ist, durchlauft jede Veranstaltung folgende Vorbereitung:

Auf der Website wird ein neues Event mit allen Parametern (Titel, Bild, Beschreibung,
Datum, Zeit, Ort etc.) angelegt.

Die Vereinsmitglieder erhalten eine Ankiindigungs-E-Mail mit den wichtigsten Kurzinfos zur
Veranstaltung.

Diese E-Mail enthalt zur Vereinfachung bereits den direkten Link zur Event-Seite (z. B.
https://www.oebg.de/veranstaltungen/oktoberfest-2026/) sowie das fur die Anmeldung
benodtigte Passwort.

Die Anlage eines Events auf der Website selbst wird in einer separaten Dokumentation beschrieben.

3. Der Anmeldeprozess im Detail

3.1 Event-Seite aufrufen

Uber den Link aus der Ankiindigungs-E-Mail gelangt das Mitglied zur Event-Seite. Diese enthilt alle
relevanten Informationen zur Veranstaltung:

Name der Veranstaltung

Beitragsbild

Beschreibung der Veranstaltung

Button ,,Zur Event-Anmeldung”

Veranstaltungsdetails (Datum, Zeit, Ort)
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Abb. 2: Event-Seite mit Beschriftung der Elemente A—F
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3.2 Anmeldung mit Passwort

Ein Klick auf den Button ,,Zur Event-Anmeldung” fiihrt zunéchst zur Passwortabfrage. Das Passwort
wurde dem Mitglied zusammen mit der Ankiindigungs-E-Mail zur Veranstaltung mitgeteilt.

Dieser Inhalt ist passwortgeschitzt. Bitte gib unten das Passwort ein,

um ihn anzeigen zu kdnnen.

Passwort:

H Absenden ‘

Abb. 3: Passwortabfrage

3.3 Anmeldeformular ausfullen

Nach Eingabe des korrekten Passworts erscheint das Anmeldeformular. Es wird pro teilnehmender
Person (Mitglied oder Gast) ein eigenes Formular ausgefullt.

.G‘r".

Uberuns  Veranstaltungen  Galerie & Archiv

Event-Anmeldung "Oktoberfest 2026"

Verbindliche Anmeldung fir Sonntag, 20.09.2026, zwischen 12 und 16 Uhr

Bitte fiillen Sie fir jede teilnehmende Person (Mitglied oder Gast) ein separates Anmeldeformular aus und driicken
anschliefend den roten Button zum Senden des Formulars.

Wichtiger Hinweis: Sollten Sie eine groffere Anzahl von Gésten mitbringen, so entfillt die separate Anmeldung mittels
Anmeldeformular. In diesem Fall vermerken Sie das bitte ausdriicklich zusammen mit der genauen Anzahl der Personen im
unteren Feld Besondere Hinweise / Bemerkungen®,

Event-Anmeldeformular

(]

en Anmeldungsdetalls w

Formular absenden 3

Abb. 4: Anmeldeformular

3.4 Formular absenden

Uber den roten Button ,,Formular absenden” wird die Anmeldung tibermittelt.

3.5 Bestatigung auf der Website

Unmittelbar nach dem Absenden erscheint auf der Website eine Bestatigungsseite mit dem Hinweis,
das eigene E-Mail-Postfach zu priifen — dort erfahrt man, ob die Anmeldung erfolgreich war oder
man auf die Warteliste gesetzt wurde.



sterreichisch-Bayerische Startseite  Uberuns  Veranstaltungen  Galerie & Archiv  Mitglied werden  Kontakt

Gesellschaft e.V.

Event-Anmeldeantwort

Vielen Dank fiir Ihre Anmeldung zum Oktoberfest 2026.

Moch ein wichtiger Schritt: Rufen Sie bitte unbedingt Ihr E-Mail Postfach ab

en, ob fhre Event-Anmeldung erfolgrelch

war oder ob Sie auf die Warteliste gesetzt wurder

"T Diownloai Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf den roten Button und wiien Ziel
speliberm iher - Dinach wh des Fyraiil oam PO gespelshart
Abb. 5: Bestdtigungsseite auf der Website

3.6 Interne Prifung: Sind noch Platze frei?

Im Hintergrund wird automatisch geprift, ob fir die Veranstaltung noch freie Platze vorhanden sind.
Je nach Ergebnis lauft der weitere Prozess unterschiedlich ab.

3.6 a) Falls keine Platze mehr frei sind — Warteliste
Ist die maximale Teilnehmerzahl bereits erreicht, passiert Folgendes:

e Die Anmeldung wird auf einer Warteliste erfasst bzw. die bestehende Warteliste erganzt.

e Das Mitglied erhélt eine E-Mail mit dem Hinweis, dass es auf die Warteliste gesetzt wurde
und benachrichtigt wird, sobald ein Platz frei wird.

Posteingang - ghesd e [E] Warteliste: Test-Event X
% Antworten || & Weiterleiten || {5 Archivieren || ¢) Spam || T Loschen | | Mehr
Von  Osterreichisch-Bayerische Gesellschaft eV. <veranstaltungen@oebg.de> @
An @web.de @ 25.06.2026, 15:36
Ectreff Warteliste: Okioberfest 2026
Guten Tag,

vielen Dank fur Ihre Anmeldung.

Da die maximale Teilnehmerzahl fur ,Oktoberfest 2026 hereits erreicht ist, wurden Sie auf die Warteliste
gesetzt.

Wir werden Sie benachrichtipen, sobald ein Platz fur Sie frei wird.

Mmit freundlichen GriRen
{Osterreichisch-Bayerische Gesellschaft e.V.

Abb. 6: E-Mail an das Mitglied — Hinweis auf Warteliste



3.6 b) Falls Platze frei sind — Anmeldung wird bestatigt
Sind noch Platze verfligbar, passiert Folgendes:
o Die Anmeldeliste (Teilnehmerliste) der Veranstaltung wird erzeugt bzw. um den neuen
Eintrag erganzt.
e Das Mitglied erhalt eine Bestatigungs-E-Mail zur erfolgreichen Anmeldung.

Je nach Veranstaltung kann die Bestatigungs-E-Mail zusatzliche Hinweise enthalten, z. B. zur
Uberweisung eines Unkostenbeitrags.

Posteingang - glenfiddichmuc@web.de | [§] Event-Anmeldebestatigung von “C- X
& Antworten| @ Weiterleiten | (5] Archivieren || @) Spam | @ Loschen|| i Mehr
Von  Osterreichisch-Bayerische Gesellschaft eV, <veranstaltungen@oebg.de> &

. @ 29.07.2026, 15:16

=ff Event-Anmeldebestitigung von "Osterreichisch-Bayerische Gesellschaft e.\."

Guten Tag Herr Glen Fiddich,
vielen Dank fiir Ihre Event-Anmeldung zum Oktoberfest 2026

| Bitte iiberweisen Sie den sich fiir Sie ergebenden Betrag in Héhe von 55,00 Euro/Person auf das Konto der OBG bei
der Oberbank Miinchen IBAN: DE13 7012 0700 1001 4699 39 mit dem Verwendungszweck "Wiesn26".

| Mit freundlichen Grien

Ihr Veranstaltungsteam der
Osterreichisch-Bayerische Gesellschaft e.V.

Abb. 9: Bestdtigungs-E-Mail an das Mitglied
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